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RESOLUGAO 02/2022 - CONCAMPUS/IFG/CAMPUS ITUMBIARA, de 30 de junho de 2022.

O PRESIDENTE DO CONSELHO DE CAMPUS DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DE GOIAS, Campus ltumbiara, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais, considerando as
decisdes tomadas na reunido realizada em 30 de junho de 2022, resolve:

Art. 1° Aprovar o Regulamento Interno da Comiss&o de Eventos no Instituto Federal de Educagao,
Ciéncia e Tecnologia de Goias, Campus Iltumbiara

Art. 3° Esta Resolugao entra em vigor na data de sua emisséo.

(assinado eletronicamente)
MARCOS ANTONIO ARANTES DE FREITAS
Presidente do Conselho de Campus

Regulamento Interno da Comissao de Eventos do Instituto Federal de Educacgao,
Ciéncia e Tecnologia de Goias - Campus Itumbiara

Este regulamento interno orienta as agdes referentes a realizagao de eventos no ambito do Campus Itumbiara, do
Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia Tecnologia de Goias.

CAPITULO |

DAS ATRIBUIGOES

Art. 1° A Comissao de Eventos do Campus ltumbiara é responsavel por elaborar o calendario anual de eventos e
assessorar a realizagao das atividades propostas no calendario letivo. Assim, sera competéncia da Comissao
acompanhar junto aos proponentes o planejamento dos eventos académicos e administrativos.

Art. 2° Eixos de Atuagédo da Comissao Organizadora de Eventos no &mbito do Campus:

I. Ensino;

Il. Pesquisa;

1. Extensao;

IV. Gestdo de Pessoas.

Art. 3° A Comissao de Eventos auxiliara os proponentes nas atividades de: | - Organizagao;

Il. - Comunicagéo;
Il. - Cerimonial e Protocolo e IV - Decoragéo.

Art. 4° Além dos eventos preestabelecidos no Calendario Académico, os eventos propostos no ambito do
Campus ltumbiara serao realizados por servidores da Instituicdo, da seguinte forma:



§ 1° Aqueles que propdem a realizagdo de um evento, sdo considerados como proponentes;

§ 2° A seguir, as atribuigbes do proponente em cada uma delas:

I. Planejamento: elabora o projeto do evento de acordo com as necessidades , considerando
suas especificagdes técnicas.
Il. Execugéo: utiliza recursos técnicos de acompanhamento e monitoramento do evento, como
o checklist, entre outros.
Ill. Pds-evento: utiliza modelos de certificados, cartas de agradecimento e ferramentas de
avaliagdo, como fichas de avaliagdo e/ou questionarios, entre outros.

§ 3°Aqueles que atuardo na assessoria de planejamento e organizacdo de um evento nas fases de
planejamento, execugéo e pds-evento sdo considerados como organizadores de eventos;
§ 4° Os organizadores de eventos deverdo atuar assessorando os demandantes nas trés fases de um evento.

CAPITULO Il

DA COMPOSIGAO

Art. 5°A Comissao de Eventos podera ser composta de servidores técnico- administrativos e docentes e
representantes discentes dos diversos cursos do Campus ltumbiara.

§ 1° O numero de vagas para discentes sera de um aluno representante por curso, que devera ser eleito por
seus pares, sendo a responsabilidade do pleito, dos discentes de cada curso.

§ 2° A ndo adeséo discente ndo impedira o funcionamento da Comisséao.

§ 3° O cargo de presidente da Comissao de Eventos fica compulsoriamente destinado a servidores que atuem no
setor de Comunicagao Social e Eventos do Campus ltumbiara.

Art. 6° O Secretario podera ser definido, ao inicio de cada ano letivo, pelos participantes da Comissdo do ano
vigente.

Art. 7° O Presidente sera responsavel por organizar as reunides da Comissdo e cabera ao Secretario registrar
em ata as agdes e reunides realizadas.

CAPITULO llI

DA PARTICIPAGAO NAS COMISSOES

Art. 8° A Comissao de Eventos decidira em reunido prévia como se constituira a atuagdo dos membros para
apoiar as propostas e a execugao dos eventos do Campus ltumbiara.

Art. 9° A Comisséao de Eventos podera solicitar a participagdo e o apoio de outros servidores e de representantes
discentes, como estagiarios e/ou voluntarios, em carater temporario.

Paragrafo Unico - E condigdo indispensavel & Comissdo solicitar aos proponentes de cada um dos eventos
propostos no Calendario Académico os relatérios de avaliagéo (feedback) das agdes realizadas.

CAPITULO IV

DA ORGANIZAGAO E FUNCIONAMENTO

Art. 10° A periodicidade das reunides da Comisséo de Eventos se dara de acordo com a demanda.
Art. 11° A compensagédo de horas excedentes quando da organizagdo de eventos podera ser feita conforme
acordo do servidor com sua chefia imediata.

ltumbiara, 16 de agosto de 2022.
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